Составлена в ___ экз.                                                                                               

   Утверждаю:
 ДОНЕЦ  И.  П.

Председатель  Правления СНТ  «ВИШЕНКА»

(Садоводческое Некоммерческое Товарищество)

Адрес_________________________________

Тел._________________________________

_________________________________
Адрес электронной почты

__________________________________ 
(ОГРН, ИНН/КПП)                
"___"_____________ 201_ г.
                                                                                                                                                     М.П.

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ
сторожа

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящая должностная инструкция разработана на основе Тарифно-квалификационной    

    характеристики по общеотраслевой профессии рабочего «сторож», утвержденной

    Постановлением Министерства труда Российской Федерации от 10 ноября 1992 г. N 31.

1.2. Сторож назначается и освобождается от должности в соответствии с решением 

      Правления СНТ «ВИШЕНКА».

1.3. Сторож подчиняется непосредственно Правлению СНТ «ВИШЕНКА».

1.4. Сторож должен знать:

-  положение и инструкции о пропускном режиме;

- образцы подписей лиц, имеющих право подписывать пропуска на проезд по территории 

   СНТ «ВИШЕНКА»

- образцы постоянных и разовых пропусков;

- правила и инструкции по охране объектов;

- границы охраняемого объекта;

- номера телефонов представителей администрации охраняемого объекта и дежурного по отделению милиции;

- правила и нормы охраны труда;

- назначение, устройство и правила использования средств противопожарной защиты.

2. ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

2.1. Сторож:

2.1.1. обеспечивает охрану территории СНТ «ВИШЕНКА» в соответствии с его утвержденными границами; 
2.1.2. осуществляет ежедневный обход территории СНТ «ВИШЕНКА», делает соответствующие записи в книге регистрации и учета  передвижения  лиц и автотранспорта по территории СНТ «ВИШЕНКА»   и в случае необходимости докладывает об этом Правлению СНТ «ВИШЕНКА», которому он подчинен,  дежурному по отделению полиции и осуществляет охрану следов преступления до прибытия представителей полиции;
2.1.3. при возникновении пожара на объекте поднимает тревогу, извещает пожарную команду и дежурного по отделению полиции, Правление и принимает меры по ликвидации пожара;
2.1.4. осуществляет дежурство на въезде на территорию СНТ «ВИШЕНКА» и обеспечивает въезд на территорию СНТ «ВИШЕНКА» только по пропускам, утвержденным Правлением СНТ «ВИШЕНКА»;
2.1.5. обеспечивает въезд на территорию и обязательную регистрацию в книге регистрации и учета  передвижения  лиц и автотранспорта по территории СНТ «ВИШЕНКА» грузового транспорта и  сверяет сопроводительные документы с разрешением о передвижении по территории   СНТ «ВИШЕНКА» , выданных Правлением СНТ «ВИШЕНКА»;

 2.1.7. открывает и закрывает ворота;
2.1.8. осуществляет прием и сдачу дежурства с соответствующей записью в журнале.
2.1.9. составлять отчет (форма) о проделанной работе и предоставлять его в Правление СНТ «ВИШЕНКА» до 25 числа текущего месяца.
3. ПРАВА

3.1. Сторож имеет право:

3.1.1. Требовать от Правления СНТ «ВИШЕНКА»  оказания содействия в исполнении своих должностных обязанностей.

3.1.2. Представлять на рассмотрение Правления СНТ «ВИШЕНКА» предложения по вопросам своей деятельности.

3.1.3. Получать от членов СНТ «ВИШЕНКА» информацию, необходимую для осуществления своей деятельности.

3.1.4. При ответственном исполнении своих обязанностей безвозмездно пользоваться служебным жильем и прилегающей к ней землей, принадлежащих СНТ «ВИШЕНКА».
4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

4.1. Сторож несет ответственность:

4.1.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в соответствии Уставом СНТ «ВИШЕНКА» и  действующим российским законодательством.

4.1.2. За правонарушения, совершенные в период осуществления своей деятельности, - в соответствии с действующим гражданским, административным и уголовным законодательством.

4.1.3. За причинение материального ущерба - в соответствии с действующим законодательством.

4.1.4. За нарушение Правил внутреннего распорядка, правил противопожарной безопасности и техники безопасности, данной должностной инструкции – в соответствии с действующим законодательством.

4.1.5. ____________________________________________________________________________.

5. РЕЖИМ РАБОТЫ

5.1. Режим работы сторожа определяется в соответствии с законодательством РФ, Правилами внутреннего трудового распорядка, установленными  в СНТ «ВИШЕНКА».
    Должностная инструкция разработана на основании ___________________________________

__________________________________________________________________________________.

(наименование, номер и дата документа)

 С инструкцией ознакомлен:

    (или: инструкцию получил)

  ____________________________                      _____________________

         (инициалы, фамилия)                                (подпись)

"__"________ ___ г.

